Szczecin, …………………………
………………..…………….…………….
/imię i nazwisko/
....………..…………………….…………..
/telefon/
…….......…………………………………..
/e-mail/
Pan Ryszard Słoka
Sekretarz Miasta 
PODANIE O PRAKTYKĘ
Zwracam się z uprzejmą prośbą o przyjęcie mnie na praktykę w Urzędzie Miast Szczecin w Biurze/Wydziale ………………………………………………………………………………………………..
W chwili obecnej uczę się/studiuję .….…………………………………………………………..…… na kierunku …………….…………………………………………, /rok nauki/ …………………………………
zdobywając niezbędną wiedzę merytoryczną. 
Zgodnie z programem kształcenia, jestem zobowiązany/a do od bycia praktyki zawodowej w wymiarze ………………………………... godzin (od ………………….. do ……………………..). 
Ze względu na zakres mojej nauki/studiów, zakres zadań Biura/Wydziału ………………………………………………………………………………………………………………….,

wpisuje się w tematykę praktyki.
Posiadane wykształcenie, entuzjazm i zainteresowania pozwolą mi właściwie wykonywać powierzone obowiązki. Ze swojej strony gwarantuję pełne zaangażowanie oraz dążenie do rozwoju zarówno własnego, jak i Urzędu Miasta Szczecin.
W załączniku przesyłam program praktyk. Uprzejmie proszę o pozytywne rozpatrzenie podania.
Z wyrazami szacunku
………………………………
Załączniki:
program praktyk

